ZESPOL SZKOLIPLACOWEK
W WOLKOWYI
Szkota Podstawowa :
im. Ksigdza Jana Siuzdaka w Wotkowyi
ul. Szkolna 7, 38-610 Iolanczyk
tel. 13 469 25

Procedury post¢powania w przypadku wtargniecia napastnika

na teren Zespotu Szkél i Placéwek w Wolkowyi

Opracowanie zawiera zasady postgpowania w przypadku wtargniecia napastnika na teren Zespotu
Szkét i Placowek w Wotkowyi, wskazowki dotyczace zachowania dyrektora i wszystkich
pracownikéw w zwigzku z zaistnieniem sytuacji zagrazajacej zdrowiu i zyciu ludzi, w tym zasady
alarmowania o zdarzeniu oraz ogélne zasady funkcjonowania Zespotu w sytuacji kryzysowe;.
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Definicje:

a) osoba niepozadana - a osobg niepozadang uznaje si¢ osobe, ktéra:

* nie jest uczniem, pracownikiem ani osoba uprawniong do przebywania na terenie
szkoty;

* nie posiada zgody na wejscie do szkoly;

* odmawia opuszczenia terenu szkoly pomimo wezwania;

* swoim zachowaniem zakléca funkcjonowanie szkoty.

b) osoba stwarzajaca zagrozenie - za osobe stwarzajaca zagrozenie uznaje si¢ osobe,
ktérej zachowanie wskazuje na mozliwos¢ spowodowania zagrozenia dla zycia, zdrowia
lub bezpieczenstwa os6b przebywajacych na terenie szkoty, w szczegdlnosci osobe
zachowujaca si¢ agresywnie, grozacg innym osobom, posiadajaca niebezpieczny
przedmiot lub podejmujaca dziatania mogace prowadzié do naruszenia bezpieczenstwa
alarm - sygnat dZzwigkowy o wtargnigciu napastnika na okreslony teren, do obiektu lub
budynku;

c) alarmowanie - dzialanie majace na celu natychmiastowe przekazaniu sygnalu do
wszystkich 0séb pozostajacych na terenie placéwki o wystgpieniu sytuacji kryzysowej
— wtargnigciu uzbrojonego napastnika;

d) forma alarmu - seria kilku jednosekundowych sygnatéw dzwigkowych lub stowna;

e) Zrédla sygnaléw alarmowych - syrena, dzwonek, (reczny, elektryczny), gwizdek;

f) komunikaty ostrzegawcze - przekaz stowny za pomocg wszelkich mozliwych
srodkéw;
g) powiadomienie - przekazywanie przy uzyciu wszelkich dostepnych $rodkéw

informacji, majacych na celu poinformowanie wiasciwych stuzb i os6b pozostajacych
w strefie zagrozenia o mozliwosci wystapienia zagrozenia, 0 jego wystgpieniu lub
ustgpieniu;

h) odwolanie alarmu - wylacznie przez dyrektora lub osobe¢ przez niego upowazniona,
bezwzglednie po kontakcie i w uzgodnieniu z policjantem dowodzgcym dziataniami na
miejscu zdarzenia;

1) szkola, zespot — budynki Zespotu Szkét i Placowek w Woltkowyi.
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I CEL PROCEDURY

. Celem niniejszej procedury jest okreslenie zasad postgpowania w przypadku wtargnigcia

na teren szkoly osoby niepozadanej lub osoby stwarzajacej zagrozenie dla zycia, zdrowia
lub bezpieczenstwa uczniéw, pracownikow szkoty oraz innych oséb przebywajacych na jej
terenie.

Procedura okresla w szczeg6lnosci:

a) sposob rozpoznania i zgloszenia zagrozenia;

b) zasady niezwlocznego powiadamiania odpowiednich stuzb;

c) zasady ochrony uczniéw, pracownikéw i innych osob;

d) sposob ograniczenia dostgpu do zagrozone;j strefy;

e) zadania dyrektora, nauczycieli i pozostatych pracownikéw szkoty;

f) zasady wspbtpracy z Policja i innymi stuzbami;

g) zasady postgpowania po zakonczeniu zdarzenia.

. Procedura obowiazuje:

a) dyrektora szkoty;

b) nauczycieli i innych pracownikéw szkoty;

C) ucznidw;

d) pracownikow obstugi;

e) osoby prowadzace zajecia lub wykonujace prace na terenie szkoty;

f) inne osoby przebywajace na terenie szkoly, w zakresie odpowiednim do ich sytuacji.

Procedure stosuje si¢ w szczegdlnosci w przypadku wtargnigcia na teren szkoty osoby:

a) nieuprawnionej do przebywania na terenie placéwki;

b) zachowujacej si¢ agresywnie lub stwarzajgcej zagrozenie;

¢) posiadajacej przedmiot mogacy stanowi¢ zagrozenie;

d) wobec ktérej istnieje uzasadnione podejrzenie, ze moze zagrozié bezpieczenstwu
0sob przebywajacych w szkole.

Celem dziatan w kazdej sytuacji zagrozenia jest ochrona zycia i zdrowia 0sob

przebywajacych w szkole.

Procedura obowiazuje w budynkach Zespotu Szkét i Placowek w Wotkowyi:

Szkota Podstawowa im. Ksiedza Jana Siuzadaka w Wotkowyi ul. Szkolna 7;

Szkolne Schronisko Miodziezowe w Gorzance 39.

II. PODSTAWOWE ZASADY

. Kazdy pracownik szkoly, ktéry zauwazy osobg niepozadang lub osobe stwarzajaca

zagrozenie, ma obowigzek podjaé¢ dziatania adekwatne do sytuacii, przede wszystkim
powiadomié¢ osoby odpowiedzialne oraz odpowiednie stuzby.

W przypadku bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia nalezy niezwlocznie zadzwoni¢
pod numer alarmowy 112.



. Osoba dokonujaca zgloszenia powinna przekazaé:

a) dokladny adres szkoty;

b) informacj¢ o rodzaju zagrozenia;

¢) miejsce przebywania osoby stwarzajacej zagrozenie, jesli jest znane;

d) opis osoby i jej zachowania, jezeli mozna go bezpiecznie przekazaé;

e) informacj¢ o liczbie 0s6b zagrozonych lub poszkodowanych;

f) swoje dane i numer telefonu.

- Po wykonaniu zgloszenia nalezy stosowaé si¢ do polecen operatora numeru alarmowego
oraz funkcjonariuszy stuzb przybylych na miejsce.

. Pracownicy szkoty nie podejmuja dziatan mogacych zwigkszy¢ zagrozenie dla siebie,
uczniéw lub innych oséb.

- W przypadku osoby zachowujacej si¢ agresywnie nie nalezy podejmowa¢ niepotrzebnej
konfrontacji, prowokowa¢ jej ani prébowaé samodzielnie obezwladniaé, jezeli mogloby
to narazi¢ kogokolwiek na niebezpieczeristwo.

III.  POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZAUWAZENIA OSOBY
NIEPOZADANEJ

. Pracownik, ktéry zauwazy osobe nieuprawniong do przebywania na terenie szkoty:

a) zachowuje spokéj;

b) niezwlocznie informuje dyrektora lub wyznaczonego pracownika;

c) jezeli sytuacja jest spokojna i bezpieczna, moze zapyta¢ osobg o cel wizyty oraz
poprosi¢ o udanie si¢ do sekretariatu;

d) w przypadku odmowy opuszczenia szkoty informuje dyrektora;

e) jezeli osoba zachowuje si¢ agresywnie, grozi innym lub istnieje podejrzenie, ze
posiada  niebezpieczny  przedmiot —  nie podejmuje  bezposredniej
konfrontacji i niezwlocznie powiadamia Policj¢ poprzez numer 112.

. Osoby nieuprawnionej nie nalezy pozostawiaé bez nadzoru w poblizu uczniéw, jezeli

sytuacja pozwala na bezpieczne podjecie takich dziatan.

. Jezeli jest to mozliwe bez narazania kogokolwiek na niebezpieczeristwo, nalezy

ograniczy¢ mozliwos¢ przemieszczania si¢ osoby niepozadanej po budynku szkoty.

IV.  POSTEPOWANIE W PRZYPADKU OSOBY STWARZAJACEJ
ZAGROZENIE

. W przypadku stwierdzenia bezposredniego zagrozenia nalezy:
a) natychmiast powiadomi¢ numer alarmowy 112;
b) przekaza¢ informacje dyrektorowi szkoly lub osobie zast¢pujacej dyrektora;




c) ostrzec osoby znajdujace si¢ w bezposrednim zagrozeniu, o ile mozna to zrobi¢ bez
zwiekszania ryzyka;
d) odsung¢ uczniéw i pracownikdw od zagrozonej strefy, jezeli istnieje bezpieczna
mozliwos¢;
e) ograniczy¢ dostep do zagrozonego obszaru;
f) wykonywac polecenia stuzb ratunkowych.
2. W przypadku przebywania w bezposredniej bliskosci wyjscia, z dala od Zrédla
zagrozenia, mozliwe jest ewakuowanie si¢ w bezpieczne miejsce, niewidoczne
z okien szkoty.
3. W przypadku ewakuacji, nalezy:
a) zostawié wszystkie swoje rzeczy w miejscu, gdzie si¢ znajduja;
b) po drogach ewakuacyjnych porusza¢ si¢ szybko, unika¢ blokowania ruchu,
zatrzymywania si¢, czy tez gwaltownego napierania na poruszajgcych si¢
z przodu;
¢) zachowac¢ ciszg, spokdj, rozwage;
d) udziela¢ pierwszej pomocy w miejscu bezpiecznym, jedynie wtedy, gdy nie
ma to wplywu na wilasne bezpieczenstwo;
e) ostrzega¢ o niebezpieczenstwie.
4. Jezeli bezpieczna ewakuacja nie jest mozliwa, nalezy:
a) zamkna¢ drzwi;
b) zastawi¢ drzwi cigzkim meblem, tawkami;
c) wylaczy¢ wszystkie $wiatla;
d) wyciszy¢ telefony;
e) potozy¢ sie na podtodze z dala od drzwi i okien;
f) zachowac ciszg;
g) jezeli jest to mozliwe, udziela¢ pierwszej pomocy poszkodowanym;
h) nie otwiera¢ nikomu drzwi — stuzby ratownicze zrobia to same.
5. Zasady zachowania w sytuacji bycia zakladnikiem:
a) po uslyszeniu strzatléw nie nalezy uciekag, jesli to mozliwe — przyja¢ pozycje
lezacg za najblizsza osiona,;
b) nie stawia¢ oporu;
¢) nie odwracac¢ si¢ tylem do terrorystow;
d) nie zwracac na siebie uwagi terrorystow;
e) nie dyskutowa¢ z terrorystami — odpowiadaé po dhuzszym namysle
f) nie wykonywa¢ polecen terrorystow w sposob gwalttowny;
g) unika¢ dtuzszego kontaktu wzrokowego z terrorystami — to moze wzbudzi¢
ich agresje;



h) stara¢ si¢ dyskretnie ich obserwowaé oraz zapamiegta¢ jak najwiecej
szczeg6low (moze to pomdc organom $cigania na dalszym etapie dziatan).

Y. ZASADY OCHRONY UCZNIOW

1. Nauczyciel sprawujacy opieke nad uczniami odpowiada za ich bezpieczefistwo
w zakresie wynikajacym z sytuacji i mozliwosci bezpiecznego dziatania.
2. Nauczyciel:
a) zachowuje spokdj i wydaje uczniom krétkie, jednoznaczne polecenia;
b) nie dopuszcza do samowolnego przemieszczania si¢ uczniéw w kierunku zagrozenia,
¢) w przypadku mozliwosci bezpiecznego opuszczenia zagrozonego obszaru prowadzi
uczniéw do bezpiecznego miejsca;
d) jezeli opuszczenie pomieszczenia Jest niebezpieczne, pozostaje z uczniami
W bezpiecznym pomieszczeniu;
€) W miarg mozliwosci sprawdza stan liczbowy uczniéw;
f) zwraca szczegdlng uwage na uczniow wymagajacych dodatkowej pomocy;
g) przekazuje stuzbom informacje o osobach, ktére mogg znajdowac si¢ w zagrozonej
strefie.
3. Uczniowie powinni wykonywa¢ polecenia nauczycieli, dyrektora oraz funkcjonariuszy
stuzb.
4. Nie nalezy pozwalaé uczniom na samodzielne udawanie si¢ w kierunku zagrozenia,
obserwowanie zdarzenia z bliska ani podejmowanie kontaktu z osoba stwarzajaca
zagrozenie.

VL.  OGRANICZENIE DOSTEPU DO ZAGROZONEJ STREFY

1. Po uzyskaniu informacji o zagrozeniu nalezy, w zakresie mozliwym i bezpiecznym:
a) zamkna¢ drzwi prowadzace do zagrozonego obszaru;
b) uniemozliwi¢ uczniom i pracownikom przemieszczanie si¢ w kierunku zagrozenia;
¢) poinformowa¢ osoby znajdujgce si¢ w poblizu o koniecznosci oddalenia sig;
d) zastosowa¢ dostepne w szkole $rodki organizacyjne ograniczajace dostep do strefy
zagrozenia.

2. Nie wolno podejmowaé dziatan wymagajacych zblizenia sie do osoby stwarzajgcej
bezposrednie zagrozenie, jezeli mogloby to narazi¢ pracownika lub uczniéw na
niebezpieczenstwo.

3. Do zagrozonej strefy moga wejs$¢ osoby uprawnione oraz stuzby ratunkowe.




VII. ZADANIA DYREKTORA SZKOLY

1. Dyrektor lub osoba zastepujaca dyrektora:
a) koordynuje dziatania szkoty do czasu przejecia dziatan przez wlasciwe stuzby;
b) zapewnia niezwloczne powiadomienie Policji i innych stuzb, stosownie do charakteru
zagrozenia;
¢) podejmuje decyzje dotyczace organizacji pracy szkoly w sytuacji zagrozenia;
d) przekazuje pracownikom informacje niezbgdne do ochrony uczniéw;
¢) wspblpracuje z Policja, Panstwowa Strazag Pozarng, zespotami ratownictwa
medycznego i innymi stuzbami;
f) przekazuje stuzbom informacje dotyczace budynku, liczby 0sOb przebywajacych w
szkole oraz miejsca wystapienia zagrozenia;
g) zapewnia, w miare mozliwosci, dostgp do dokumentacji i informacji niezbednych
stuzbom.
2. Jezeli dyrektor nie jest obecny w szkole, jego zadania wykonuje osoba wyznaczona zgodnie
z organizacja pracy szkoly.

VIII. ZADANIA PRACOWNIKOW SZKOLY

1. Kazdy pracownik szkoty zobowigzany jest do:
a) niezwlocznego reagowania na zauwazone zagrozenie;
b) powiadomienia dyrektora lub osoby wyznaczonej;
¢) w przypadku bezposredniego zagrozenia — wezwania stuzb pod numerem 112;
d) stosowania si¢ do polecen dyrektora i stuzb;
e) niedopuszczania uczniéw do miejsca zagrozenia, jezeli mozna to zrobi¢ bezpiecznie;
f) udzielania pomocy osobom poszkodowanym w zakresie swoich umiejetnosci, jezeli
udzielenie pomocy nie powoduje zagrozenia dla ratujacego;
g) przekazywania stuzbom istotnych informacji dotyczacych zdarzenia.

IX. POWIADAMIANIE SLUZB

1. Telefoniczne alarmowanie — wybranie numeru alarmowego 112 lub 997, po
zgloszeniu sie  dyzurnego operatora spokojnie i wyraznie nalezy podac:
a) miejsce zdarzenia;
b) rodzaj zdarzenia;
¢) informacje o zagrozeniu zycia i zdrowia ludzkiego;
d) liczbg napastnikow;



e) opis wygladu napastnikow;
f) ilos¢ i rodzaj broni;
g) liczbg ofiar i gdzie je widziano;
h) imi¢ i nazwisko zglaszajacego;
1) numer telefonu, z ktérego nadawana jest informacja o zdarzeniu;
j) najszybsza/najbezpieczniejsza droge dojazdu do miejsca zdarzenia.
- Po powiadomieniu nie nalezy odkiada¢ stuchawki do chwili potwierdzenia przyjecia
zgloszenia. Przyjmujacy moze zazadaé:
a) potwierdzenia zgloszenia poprzez oddzwonienie;
b) wykonania polecenia/instrukcji;
¢) dodatkowych informacji, ktére w miare mozliwosci nalezy podac.
. Jezeli sytuacja nagle si¢ zmieni, nalezy o tym niezwlocznie powiadomié operatora
numeru 112 lub 997.
. Po przybyciu na miejsce shuzb, jezeli to mozliwe, nalezy przekazag:
a) Dyrektor lub wyznaczony pracownik informacje dotyczace zdarzenia:”
b) ile os6b opuscito budynek;
¢) ile os6b zostato w budynku i na jakich poziomach;
d) pokaza¢ plany budynku i drogi ewakuacji;
e) gdzie ostatnio byt widziany agresor;
f) czym przyjechat lub skad przyszedt napastnik.

X. POSTEPOWANIE PO ZAKONCZENIU ZDARZENIA

. Dyrektor dokonuje oceny przebiegu zdarzenia.

- Zdarzenie nalezy udokumentowaé zgodnie z obowigzujacymi w szkole zasadami.

- W przypadku uczniéw poszkodowanych lub uczestniczagcych w zdarzeniu szkota
podejmuje dziatania zgodne z obowiazujgcymi przepisami dotyczacymi bezpieczenstwa
i pomocy psychologiczno-pedagogiczne;.

. Rodzice/opiekunowie prawni uczniéw sg informowani o zdarzeniu w zakresie i spos6b
ustalony przez dyrektora, z uwzglednieniem zalecen stuzb.

- Informacji dla mediéw udziela wytacznie osoba upowazniona przez dyrektora szkoty.

. Powrét do budynku lub okreslonej Jego czgsci moze nastapié po uzyskaniu zgody
wiasciwych stuzb lub osoby kierujacej dziataniami.

. Dyrektor szkoly sporzadza dokumentacje zdarzenia i przekazuje ja Organowi
prowadzacemu i Organowi sprawujacemu nadzér pedagogiczny szkofe




XI. ZASADY KOMUNIKACJI W SYTUACJI ZAGROZENIA

. Komunikaty powinny by¢ krétkie, spokojne i jednoznaczne.

Pracownicy nie powinni przekazywac uczniom informacji niesprawdzonych lub mogacych
powodowac panikg.

. Informacje o zdarzeniu przekazywane rodzicom/opiekunom prawnym powinny pochodzi¢
z oficjalnych zZrodet szkoty.

. Zabrania si¢ publikowania przez pracownikoéw szkoty w mediach spotecznosciowych
niezweryfikowanych informacji, zdj¢¢ lub nagran dotyczacych zdarzenia.

XII. POSTANOWIENIA KONCOWE

. Za wdrozenie i aktualizacje procedury odpowiada dyrektor szkoty.

. Za znajomo$¢ procedury przez pracownikéw odpowiada dyrektor szkoty oraz osoby przez
niego wyznaczone.

Pracownicy szkoly sg zobowigzani do zapoznania si¢ z procedurg i stosowania jej
odpowiednio do zaistnialej sytuacji.

Procedura powinna by¢ uwzgledniana podczas szkolen i dziatan z zakresu bezpieczenstwa
organizowanych w szkole.

. Wychowawcy klas sg zobowiazani do zapoznania z niniejsza procedurg uczniéw — wpis
do dziennika na godzinach do dyspozycji wychowawcy klasy,
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