REGULAMIN
FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO

NA TERENIE ZESPOLU SZKOL I PLACOWEK W WOLKOWYI

§1

Cele i zalozenia

. Na terenie Zespolu Szkot i Placowek w Wotkowyi (zwanej dalej Szkola) na podstawie art. 108 a
ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$§wiatowe (Dz.U.2018.996 ze zm.) funkcjonuje szczegolny
nadzér nad pomieszczeniami szkoty oraz terenem wokot szkoly w postaci srodkow technicznych
umozliwiajacych rejestracj¢ wizyjng — monitoring. Administratorem danych osobowych uzyskanych
na nagraniach monitoringu jest Zespot Szkot i Placowek w Woltkowyi reprezentowany przez

Dyrektora Zespotu.

. Regulamin okresla zasady funkcjonowania systemu monitoringu, miejsca instalacji kamer, reguly
rejestracji 1 zapisu informacji oraz sposob ich zabezpieczenia, a takze mozliwosci udostgpniania

zgromadzonych danych.

Celem monitoringu jest zapewnienia bezpieczenstwa uczniom i pracownikom oraz ochrona

mienia szkoty.

§2

Zasady funkcjonowania systemu monitoringu

Zgodnie z art. 108 a u.p.o. Dyrektor szkoty podejmuje decyzje w sprawie wprowadzenia monitoringu

w szkole w uzgodnieniu z organem prowadzacym szkote.

. Wprowadzenie monitoringu, a w razie juz jego funkcjonowania Dyrektor przeprowadza konsultacje z
radg pedagogiczna, radg rodzicéw oraz samorzadem uczniowskim, pozwalajac nauczycielom,
rodzicom oraz uczniom na wyrazenie swojej opinii 1 faktyczny udzial w procesie decyzyjnym

dotyczacym funkcjonowania kamer na terenie szkoty.

. Miejsca objete monitoringiem s3 oznaczone w sposob widoczny i czytelny poprzez umieszczenie
tabliczek informacyjnych wraz ze skrocong klauzula informacyjng. Z pelng klauzulg informacyjng
wynikajacg z art.13 ust. 1 1 ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0so6b fizycznych w  zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE mozna zapozna¢ si¢ na stronie internetowej szkoty oraz na tablicy

ogloszen lub w innym widocznym miejscu w siedzibie szkoty.



§3

Miejsca instalacji kamer

1. Elementy monitoringu, miejsce zainstalowania rejestratora oraz sposob rozmieszczenia kamer, okresla

Zalgcznik nr 1 — Wykaz elementow monitoringu.

2. Zgodnie z art. 108a ust. 3 u.p.o. monitoring szkolny nie obejmuje:

pomieszczen, w ktorych odbywaja si¢ zajecia dydaktyczne, wychowawcze 1 opiekuncze (np.
sal lekcyjnych),

pomieszczen, w ktorych uczniom jest udzielana pomoc psychologiczno — pedagogiczna,
pomieszczen przeznaczonych do odpoczynku i rekreacji pracownikow,

pomieszczen sanitarnohigienicznych,

gabinetu profilaktyki zdrowotnej,

przebieralni.

3. Ze wzgledu na bezpieczenstwo ucznidow, w uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze podjaé

decyzje o umieszczeniu kamer w pomieszczeniach, w ktorych odbywaja si¢ zajecia dydaktyczne,

w szatniach, w pomieszczeniach przeznaczonych do odpoczynku i rekreacji pracownikéw w taki

sposob, ze nie naruszy to godnosci 1 dobr osobistych ucznidow, pracownikow i innych osob.

4. Szatnie stuza do zmiany obuwia oraz pozostawienia okrycia wierzchniego, rejestracja tych czynnosci

nie narusza praw i1 wolnosci os6b w nich przebywajacych.

§4

Reguly rejestracji i zapis informacji oraz sposoby ich zabezpieczenia

1. Rejestracji na nos$niku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu monitoringu, nie

rejestruje si¢ dzwigku (fonii).

2. System monitoringu wizyjnego sktada si¢ z:

kamer stacjonarnych rejestrujgcych zdarzenia wewnatrz budynku Szkoty oraz na zewnatrz

w kolorze i rozdzielczo$ci umozliwiajacych identyfikacjg osob,

serwera - urzadzenia rejestrujagcego 1 zapisujacego obraz na no$niku, znajdujacego si¢

w gabinecie Dyrektora w pokoju nr 1.

monitora umozliwiajgcego podglad obrazu, znajdujacego si¢ w gabinecie Dyrektora w pokoju

nril.

3. Dostegp do obrazu i zapisu monitoringu ma Dyrektor szkoty, a w razie konieczno$ci inni upowaznieni

pracownicy.



4. Osoby, ktore majg wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny, majg $wiadomos¢
odpowiedzialnos$ci za ochron¢ danych osobowych oraz posiadaja stosowne upowaznienie wydane
przez Administratora Danych.

5. Nagrania obrazu zawierajgce dane osobowe przetwarzane sg wytacznie do celéw, dla ktérych zostaty
zebrane, i przechowane sg przez okres 7 dni od dnia pierwszego nagrania.

6. Po uplywie okresu przetwarzania, uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu zawierajace dane
osobowe, podlegaja nadpisaniu/skasowaniu, z wyjatkiem sytuacji, w ktorych nagrania zostaty
zabezpieczone, zgodnie z odrebnymi przepisami prawa.

7. Zapis na nos$niku nie jest archiwizowany.

8. Prawo do ustalenia badZ zmiany hasta dostgpu systemu monitoringu ma tylko Dyrektor Szkoty oraz w

uzasadnionych przypadkach osoba przez niego upowazniona.

§5

Zasady udostepnienia danych

1. Zapis z monitoringu moze by¢ udostepniony innym osobom lub podmiotom jedynie na podstawie
zgody Administratora Danych Osobowych, w razie watpliwo$ci ze strony Administratora Danych
Osobowych, po konsultacji z Inspektorem Ochrony Danych lub odrebnych przepiséw prawa.

2. Udostegpniajac nos$niki z materialem nagran uprawnionym podmiotom majg zastosowanie nastgpujace
zasady:

e podmiot ubiegajacy si¢ 0 nagranie zwraca si¢ pisemnie 0 jego zabezpieczenie
1 udostgpnienie,

e przedstawiciel podmiotu uprawnionego do odbioru nosnika z nagraniem pisemnie
potwierdza odbidr no$nika,

e nosnik zostaje zapakowany do koperty, ktorg nalezy opieczetowac,

e udostepnienie danych z monitoringu rejestruje si¢ w ewidencji udostepnien, ktorego wzor
okresla niniejszy regulamin,

e W przypadku przekazania no$nika i potwierdzenia jego odbioru, odbiorca staje si¢
Administratorem danych osobowych zawartych na nos$niku 1 ponosi petng odpowiedzialno$¢ za
zabezpieczenie danych osobowych zawartych na nos$niku.

3. Wnioski o udostgpnienie danych z monitoringu wizyjnego Szkoty podlegaja zarejestrowaniu

w rejestrze udostgpnionych nagran z monitoringu wizyjnego na terenie Szkoly wraz

z potwierdzeniem odbioru nagrania - Zalgcznik nr 2.



§6
Dane zawarte na no$niku fizycznym nie stanowig informacji publicznej 1 nie podlegajg udostepnianiu

W oparciu o przepisy ustawy o dostgpie do informacji publicznej.

§7

1. Dyrektor informuje ucznidow i pracownikow szkolty o wprowadzeniu monitoringu, w sposob przyjety
w danej szkole nie pdzniej niz 14 dni przed uruchomieniem monitoringu.

2. W przypadku dziatajacego juz monitoringu, Dyrektor informuje pracownikdéw oraz uczniéw o
wprowadzeniu Regulaminu monitoringu wizyjnego w sposob przyjety w szkole.

3. Dyrektor szkoty przed dopuszczeniem osoby do wykonywania obowigzkéow stuzbowych informuje ja
na piSmie o stosowaniu monitoringu — Zalgcznik nr 3.

4. Dyrektor szkoty informuje na piSmie cztonkéw Rady Rodzicow o wprowadzeniu Regulaminu
monitoringu wizyjnego — Zalgcznik nr 4 oraz udost¢pnia Regulamin w sposob przyjety przez Szkote
— strona internetowa szkoty, tablica ogloszen, itp.

5. Dyrektor umieszcza klauzule informacyjng — warstwa pierwsza — dotyczaca monitoringu
w Zespole Szkot 1 Placowek w Wotkowyi na stronie internetowej szkoly oraz na tablicy ogloszen lub
miejscu zaadoptowanym do tego celu — Zalgcznik nr 5

6. Dyrektor wywiesza informacje¢ o monitoringu wizyjnym — warstwa druga — w miejscach widocznych

dla 0s6b wchodzacych na teren obiektu monitorowanego — Zalgcznik nr 6

§8

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie obowigzujace

przepisy prawne.



Zalgcznik nr 1

Wykaz elementow monitoringu

Na elementy monitoringu stosowanego w Szkole Podstawowej w Wotkowyi sktadajg si¢:

» kamery stacjonarne rejestrujace zdarzenia wewnatrz budynku Szkoly oraz na zewnatrz Szkoty.

Obecnie na terenie Szkoly w Wotkowyi zamontowanych jest 14 kamer.

» serwer - urzadzenie rejestrujgce 1 zapisujace obraz na nosniku, znajdujgce si¢
w gabinecie Dyrektora w pokoju nr 1.

» monitor umozliwiajacy podglad obrazu, ktory znajduje si¢ w gabinecie Dyrektora

w pokoju nr 1.

I. Kamery na zewnatrz budynku.

Kamery na zewnatrz budynku sag zamontowane przy wejsciu gldéwnym, przy wejsciu bocznym do
sali gimnastycznej, na polpictrze, nad oknem przy wejsciu do budynku szkoty od strony boiska
sportowego oraz na kominie budynku. Obraz , ktory jest monitorowany obejmuje plac i wejscie glowne
do budynku Szkoty, plac oraz wejscie boczne do sali gimnastycznej, ktore takze jest wyjSciem

awaryjnym oraz plac zabaw i boisko sportowe.

II. Kamery wewnatrz budynku.

1. Szatnie oraz wejscie do sali gimnastycznej.
Na poziomie ponizej parteru, ale zachowaniem ogoélnych przepisow BHP w szkolach
1 placowkach oswiatowych, zamontowane sg 3 kamery, ktore monitorujg obraz korytarza oraz wejscia do
szatni usytuowanych przy sali gimnastycznej oraz obraz korytarza, wejscia do sali gimnastycznej oraz

wyj$¢ ewakuacyjnych, ktore znajduja si¢ na danym poziomie.

2. Wejscie glowne i parter.
Na parterze w budynku Szkoty znajduja si¢ 3 kamery. Dwie z nich sg usytuowane przy wejsciu
gléwnym i monitorujg obraz wzdtuz korytarza oraz klatk¢ schodowa. Trzecia znajduje si¢ nad drzwiami

prowadzacymi na sal¢ gimnastyczna i obejmuje swoim zasi¢giem korytarz szkolny.

3. Pierwsze pietro.
Na pierwszym pietrze znajduja si¢ 4 kamery, ktore swoim zasiggiem monitorujg korytarze oraz
klatki schodowe po dwoch stronach korytarza. Dwie sg umieszczone przy wejsciu glownym na pigtro,
trzecia znajduje si¢ przy schodach bocznych, ktora rejestruje ogolny obraz korytarza. Czwarta kamera

zamontowana jest nad drzwiami 1 monitoruje korytarz przy wejsciu do pracowni komputerowe;.



L.p.

Nr

Miejsce usytuowania

Monitorowany obszar

kamery
1 1 Parter niski- nad drzwiami nr 25 | Korytarz, wejscie do sali gimnastycznej, wyjscie
ewakuacyjne
5 5 Parter- nad wejsciem gtéwnym | Wejscie gtdwne, klatka schodowa, korytarz w
kierunku gabinetu Dyrektora i kuchni
3 3 Na zewnatrz budynku, obok Wejscie gtowne, plac przed wejsciem, chodnik do
wejscie gtdéwnego do szkoty bramki
4 4 Na zewnatrz budynku, nad Parking, plac zabaw, boisko sportowe
wyjsciem nr 34
Parter niski - w korytarzu nad Korytarz , wejécia do szatni przy sali
5 5 drzwiami prowadzacymi do sali | gimnastycznej
gimnastycznej
6 6 I pietro- nad klatka schodowa Klatka schodowa, korytarz
boczng
7 7 Parter — obok wejscia gtownego | Korytarz w kierunku Pokoju Nauczycielskiego,
cze$¢ klatki schodowej
g g Parter- nad drzwiami do wejscia | Korytarz w kierunku wyjscia gtéwnego
na parter niski ( biblioteka)
9 9 I pigtro- nad oknem w korytarzu | Korytarz w kierunku klatki chodowej bocznej oraz
klas nr 15-16
10 10 I pietro- nad oknem w korytarzu | Korytarz w strone gtowne;j klatki schodowe;j i klas
nr12-13
11 11 Na zewnatrz- na kominie Plac zabaw, boisko sportowe
12 12 I pigtro- nad drzwiami Korytarz — wejscie do pracowni komputerowej
Na zewnatrz- nad bocznym Teren przed budynkiem od strony bocznego
13 13 wejsciem do sali gimnastycznej | wejscia do sali gimnastycznej oraz samo wejscie
do sali.
14 14 Parter niski — nad Korytarz — obok sali gimnastycznej

ewakuacyjnymi nr 30




REJESTR UDOSTEPNIEN

Zalgcznik nr 2
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Zalgcznik nr 3

( pieczqgtka firmowa) (miejscowosé, data)

INFORMACJA
DLA PRACOWNIKOW

Na podstawie art. 108 a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe, art. art. 222
i art. 223 Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 917) oraz art. 6
ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 w
sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE(RODO) informuje, ze w
Zespole Szkot i Placowek w Wotkowyi oraz w obszarze szkoty funkcjonuje monitoring wizyjny
polegajacy na rejestracji obrazu w celu zapewnienia bezpieczenstwa uczniom, pracownikom oraz
ochrony mienia Szkotly. Szczegdty dotyczace celu, zakresu oraz sposobéw zastosowania monitoringu
wizyjnego okres§la Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie Szkoty. Regulamin
dostepny jest w gabinecie dyrektora oraz na stronie internetowej szkoty.

(podpis pracodawcy)

Potwierdzam zaznajomienie si¢ z informacjg oraz ww. regulaminem

(podpis pracownika)



Zalgcznik nr 4

( pieczqtka firmowa) (miejscowosc¢, data)

INFORMACJA
DLA CZLONKOW RADY RODZICOW

Na podstawie art. 108 a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe oraz art. 6 ust. 1 lit. ¢
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 w sprawie
ochrony o0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych 1w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE(RODO) informuje,
ze w Zespole Szkot i Placowek w Wotkowyi oraz w obszarze szkoty funkcjonuje monitoring wizyjny
polegajacy na rejestracji obrazu w celu zapewnienia bezpieczenstwa uczniom, pracownikom oraz
ochrony mienia Szkoty. Szczegodty dotyczace celu, zakresu oraz sposobdw zastosowania monitoringu
wizyjnego okre§la Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie Szkoly. Regulamin
dostepny jest w gabinecie dyrektora oraz na stronie internetowej szkoty.

(Administrator Danych Osobowych)

Potwierdzam zaznajomienie si¢ z informacjg oraz ww. regulaminem

(podpis cztonka Rady Rodzicow)



Zalgcznik nr 5

Klauzula informacyjna
0 przetwarzaniu danych osobowych
rejestrowanych przez monitoring wizyjny
w Zespole Szko! i Placowek w Wolkowyi

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (4.5.2016 L 119/38
Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej PL) informuje, ze:

1.

\‘

©

Administratorem systemu monitoringu jest Zespot Szkot i Placowek w Wotkowyi, 38-610
Wotkowyja, ul. Szkolna 7, reprezentowany przez Dyrektora Zespotu.
Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych: gfx-consulting@wp.pl, tel. 606 762 223,

lub listownie na adres szkoty.

Dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 108 a ustawy z dnia z dnia 14 grudnia 2016
roku Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2017 1. poz. 59, 949 i 2203), art. 222 1223
Kodeksu pracy oraz zabezpieczenia mienia na podstawie art. 6 ust 1 pkt. f) RODO.

Odbiorcami Pana/Pani/Ucznia danych osobowych beda :

podmioty przetwarzajace dane w naszym imieniu na mocy zawartych uméw, uczestniczace w
wykonywaniu czynno$ci na nasza rzecz tj.: podmioty obstugujace nasza sie¢
informatyczna, podmioty $wiadczace nam ustugi doradcze, pomoc prawna,

inne instytucje i podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw

prawa — Policja, prokuratura, sady.

Pana/Pani/Ucznia dane osobowe przechowywane beda przez okres 7 dni od czasu zapisania lub
do nadpisania danych, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
prawa.

Posiada Pani/Pan prawo do zadania od Administratora dost¢gpu do swoich danych osobowych, ich
sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania lub o prawie do wniesienia sprzeciwu
wobec takiego przetwarzania.

Maja Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzgdu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Podanie Pani/Pana/Ucznia danych jest wymogiem ustawowym i wynika z realizacji obowigzkow

wynikajacych z przepisow prawa.

. Pana/Pani dane osobowe nie podlegaja profilowaniu, lecz b¢da zbierane w sposob

zautomatyzowany — rejestrator nagrywa obraz w sposob ciagly, bez fonii.


mailto:gfx-consulting@wp.pl

Zalgcznik nr 6

 MONITOROWANY

J

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogolnego Rozporzadzenia PE i Rady (UE) 2016/679 z

dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich

7.

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej) RODO
informuje, ze:
Administratorem systemu monitoringu jest Zesp6t Szkot i Placowek w Wotkowyi, 38-610

Polanczyk, ul. Szkolna 7, reprezentowany przez Dyrektora Zespotu.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych: gfx-consulting@wep.pl, tel. 606 762 223,

lub listownie na adres szkoty.

Pani/Pana dane osobowe w postaci wizerunku zarejestrowanego przez monitoring przetwarzane
beda w celu zapewnienia bezpieczenstwa osoOb przebywajacych na terenie Szkoty oraz
zabezpieczenia mienia na podstawie art. 6 ust 1 pkt. f) RODO oraz na podstawie art. 108 a
ustawy z dnia z dnia 14 grudnia 2016 roku Prawo o$wiatowe.

Zapisy z monitoringu przechowywane beda przez 7 dni lub do czasu nadpisania danych na
dysku. W przypadku, w ktorym nagranie stanowi dowod w postepowaniu prowadzonym na
podstawie przepisOw prawa, termin ten ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia
postepowania.

Osoba zarejestrowana przez system monitoringu ma prawo do dostepu do danych osobowych.
Pani/Pana dane bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany — kamery monitoringu nagrywaja
obraz w sposob ciaggly bez fonii.

Dane osobowe nie podlegaja profilowaniu.

Osobie zarejestrowanej przez system monitoringu przystuguje prawo wniesienia skargi do Administratora a takze
do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
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